Melle C. Héléne
Département : n°44
21 ans

candidat@irta.f
Permis B + Véhicule personnel

ASSISTANTE COMMERCIALE ADMINISTRATIVE ET COMPTABLE|
Formation Gestion Administratif et Commercial en alternance 12 mois
4 jours en entreprise - 1 jour en formation

80 % du SMIC - Aide Fillon

FORMATIONS
Juin 2011 BTS du Notariat La Roche-sur-Yon
Niveau Licence 1 Droit La Roche-Sur-Yon
Baccalauréat Economique et Social La Roche-Sur-Yon
EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
Septembre- Agent d’enquéte et d’information VEOLIA Région

décembre 2011

3 mois et demi

® Explication de la mise en place d’un nouveau systeme de
facturation pour les ordures ménagéres
® Remplir fiches d’enquétes

Nantaise

2010/2011

Collaborateur de notaire stagiaire

13 semaines

®Traitement juridique et comptable des dossiers

@ Initiation production d’actes

® Intervention domaine de la négociation immobiliere
® Secrétariat courant

Office notarial de
Me RONCIN a
Mortagne-sur-sévre

Juillet-Aout 2011

Vendeuse prét a porter

2 mois

® Mise en rayon de la marchandise, gestion de la réserve
® Facing, caisse
® Conseil clientele

Galeries Lafayette
La Roche-Sur-Yon

Juillet-Ao(t 2010

Hotesse de caisse

2 mois

® Ouverture et fermeture de la caisse
® Intervention en rayon

Décathlon La
Roche-sur-Yon

COMPETENCES INFORMATIQUES ET LINGUISTIQUES

Langues

Anglais niveau scolaire

Espagnol niveau scolaire

Informatique

Excel, Word, power point, Fiducial

AUTRES ATOUTS
Loisirs Cinéma
Sports Danse, fitness
Qualités Organisée, sens du relationnel, tenace et rigoureuse

IRTA Sup’Alternance apporte gracieusement son aide en rapprochant employeurs et candidats
Pour toutes informations complémentaires, n’hésitez pas a contacter

IRTA Sup’Alternance au 02.40.490.888




