
IRTA Sup’Alternance apporte gracieusement son aide en rapprochant employeurs et candidats 
Pour toutes informations complémentaires, n’hésitez pas à contacter 

IRTA Sup’Alternance au 02.40.490.888 

Mr S. David 
Département : 44 Candidat@irta.fr 
27 ans  

 

 

 

Votre Assistant Administratif 
Formation Gestion Administratif et Commercial en 

alternance 12 mois 
4 jours en entreprise - 1 jour en formation 

 
 
 

 
FORMATIONS 

 
2009 Licence d’histoire de l’art Besançon (25) 

2005 BAC Littéraire Valentigney (25) 

 
 

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES 
 

Novembre 2010 Archiviste médical Hôpital de Belfort 
(90) 
 

 Stage de 2 
semaines 

 Gérance des dossiers médicaux (Entrée, sortie, distribution de 
ces dossiers) 
 Archivage  
 Aperçu de l’activité de vaguemestre  

Mai 2009 Bibliothécaire Bibliothèque 
Municipale 
d’Audincourt (25) 
 

 Stage de 2 
semaines 

 Accueil des usagers 
 Commande de nouveaux ouvrages 
  Enregistrement informatique des nouvelles acquisitions 

 
 

COMPETENCES INFORMATIQUES ET LINGUISTIQUES 
 

Langues Anglais (niveau scolaire) 

  Italien (niveau scolaire) 

Informatique Word, Excel, PowerPoint 

 
 

AUTRES ATOUTS 
 

 Loisirs  Lecture, musique, écriture… 

Qualités Sérieux, rigoureux, consciencieux, discret 


